ROMANIA NECLASIFICAT
MINISTERUL APARARII NATIONALE Exemplar unic
Unitatea Militard 01877 Pantelimon

ANUNT
privind organizarea concursului/examenului de incadrare a unui post vacant de executie
la Unitatea Militara 01877 Pantelimon

Postul vacant pentru care se organizeaza concursul/examenul este;

- contabil II;

- post de executie;

- biroul Contabilitate in cadrul microstructurii Financiar-Contabile din structuri de sprijin
decizional la Unitatea Militari 01877 Pantelimon;

- perioadid nedeterminati, 8 ore pe zi/ 40 de ore pe saptaména.

Principalele cerinte ale postului sunt:

- Opereazi in fisele de cont pentru valori materiale, fise de evidenta stocurilor si obiectelor de
inventar pe locuri de folosinta, fisele de evidenta a obiectelor de inventar in folosinta (utilizind
programul de contabilitate analitica);

= Tine evidenta analitic pe fisa mijlocului fix a activelor fixe, pe gestiuni;

— Intocmeste centralizatorul intrarilor si al iesirilor de valori materiale, pe conturi analitice, pe
surse de provenientd, gestiuni si furnizori;

~ Intocmeste situatia amortizarii activelor fixe, inregistreaza amortizarea activelor fixe
amortizabile;

— Intocmeste notele contabile si balantele de verificare analitice, pe gestiuni.

Documentele obligatorii - pentru constituirea dosarului de concurs/examen sunt
urmitoarele: '

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa 2 din H.G. nr.
1336/2022 (formularul va fi asigurat de catre U.M. 01877 Pantelimon);

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;

c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia public;

e) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sd ateste vechimea in“munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului,
conform modelului orientativ previzut in-anexa nr. 3 din H.G. nr. 1336/2022;

f) certificat de cazier judiciar sau; dupa caz, extrasul dé¢ pe ¢azierul judiciar;

g) adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare, eliberata de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului;

h) curriculum vitae, model comun european;
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i) acordul scris al persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate "’ corespunzator fisei postului (se completeaza la sediul
U.M. 01877 Pantelimon, la momentul depunerii dosarului);

j) consimt@mantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal se completeazi la
sediul U.M. 01877 Pantelimon, la momentul depunerii dosarului).

Dosarele de concurs/examen se depun exclusiv la sediul Unititii Militare 01877 Pantelimon,
situatd in Soseaua de Centura nr. 220, localitatea Pantelimon, jud. Iifov, persoani de contact
secretarul comisiei de concurs, telefon 021/352.25.00, int. 301.

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

a) are cetdtenia romand sau cetdfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate §i, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitafii nationale,
contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra infaptuirii justitiei, infracfiuni savargite cu intentie care ar face o persoana candidata la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savargirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat méasura de sigurantd a interzicerii ocupdrii unei
functii sau a exercitarii unei profesii.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:

- studii medii cu diplomi de bacalaureat;

- nivelul de acces la informatii clasificate este ,,secret de serviciu”, fiind necesar acordul scris al
persoanei care doreste s candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces la
informatii clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarati ,.admisa™;

- vechime in munca — cel putin 6 luni;

- vechime in specialitate: 6 luni;

- cunostinte de operare/ programare pe calculator: nivel mediu, neatestat.

- abilitati, calitati si aptitudini necesare: gandire analitica. capacitatea de comunicare, consiliere,
cdutarea si colectarea informatiilor, lucru in conditii de stres, spirit de echipa

Bibliografia de concurs/examen:
— Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii;
— Legeanr. 82/1991 - a contabilitatii;

— Legea nr. 346/2006 privind organizarea si functionarea Ministerului Apararii Nationale;

- Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale —
republicati;

— Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate;
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— Legea nr. 22/1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice;

— Legea nr. 500/2002, privind finantele publice;

— Legea nr. 227/2015 privind Noul Cod Fiscal;

— Legea nr.319/2006, privind securitatea si sdnétatea in munci;

— Hotérarea Guvernului 2139/2004, pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele
normale de functionare a mijloacelor fixe;

— OUG nr. 119/1999, privind controlul intern/managerial i controlul financiar preventiv;

— OUG nr. 121/1998, privind raspunderea materiala a militarilor;

— OUG nr. 81/2003, privind reevaluarea i amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice;

— OMFP nr. 1917/2005, pentru aprobarea. Normelor metodologice privind organizarea si
instructiunile de aplicare ale acestuia;

— OMFP nr. 3471/2008, pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice; |

— OMFP nr. 1792/2002, pentru aprobarea Normelor/metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor, institutiilor publice precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale;

— OMPFP nr. 2634/2015, privind documentele financiar-contabile;

— OMFP nr. 2861/2009, pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Tematica de concurs/examen:

— Organizarea si conducerea evidentei cantitativ-valorice a bunurilor materiale. Registrele de
contabilitate. Situatii financiare;

— Contabilitatea generald: inregistrarea sistematica. si cronologica, publicarea si péstrarea
informatiilor;

— _ Amortizarea capitalului:imobilizat in active corporale §i necorporale;

- Organizarea §i exercitarea controlului financiar preventiv propriu;

— Organizarea §i efectuarea inventarierii patrimoniului in institutiile publice;

- Raéspunderea materiala a personalului pentru pagubele produse in Ministerul Apararii Nationale;

- Constituirea de garantii, raspunderea gestionarilor, predarea-primirea gestiunilor si gestionarea
bunurilor.

Data limitd pani la care se pot depune dosarele de concurs/examen este 05.05.2023, pni la
ora 15.00. :

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs/examen se afiseaza in data de 08.05.2023, pini la ora
15.00, la sediul Unitagii Militare- 01877 Pantelimon, Soseaua de Centurd nr. 220, localitatea
Pantelimon, jud. Ilfov si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf.ro.
Contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs/examen, se depun pini la data de
09.05.2023, ora 15.00, la sediul Unitatii Militare 01877 Pantelimon, Soseaua de Centura nr. 220,
localitatea Pantelimon, jud. Ilfov. Persoand de contact - secretarul comisiei de solutionare a

contestatiilor, telefon 021/352.25.00, int. 301.
e
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Rezultatul solufionirii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs/examen se
afiseazi in data de 10.05.2023, pana la ora 15.00, la sediul Unitatii Militare 01877 Pantelimon,
Soseaua de Centurd nr. 220, localitatea Pantelimon, jud. Ilfov si pe pagina de internet a Statului
Major al Fortelor Aeriene www.roaf ro.

Tipul probelor de concurs/examen, locul, data si ora desfasuririi acestora:

Proba scrisa: se desfisoard in data de 17.05.2023, incepand cu ora 11.00, la sediul Unitatii
Militare 01877 Pantelimon, Soseaua de Centura nr. 220, localitatea Pantelimon, jud. Ilfov.
Rezultatul probei scrise se afiseazi in data de 18.05.2023, pina la ora 15.00, la sediul Unitatii
Militare 01877 Pantelimon, Soseaua de Centurd nr. 220, localitatea Pantelimon, jud. Ilfov si pe
pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf ro.

Contestatiile privind rezultatul probei scrise se depun pini la data de 19.05.2023, ora 15.00, la
sediul Unitatii Militare 01877 Pantelimon, Soseaua de Centuréa nr. 220, localitatea Pantelimon, jud.
llfov. Persoana de contact secretarul comisiei de solutionare a contestatiilor, telefon 021/352.25.00,
int. 301.

Rezultatul solufiondrii contestatilor cu privire la proba scrisi se afiseazi in data de
22.05.2023, péana la ora 15.00, la sediul Unitatii Militare 01877 Pantelimon, Soseaua de Centura
nr. 220, localitatea Pantelimon, jud. Ilfov si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor
Aeriene www.roaf ro.

Interviul se desfasoari in data de 23.05.2023, incepand cu ora 11.00, la sediul Unitatii Militare
01877 Pantelimon, Soseaua de Centura nr. 220, localitatea Pantelimon, jud. Ilfov.

Rezultatul interviului se afigeazi in data de 24.05.2023, pini la ora 15.00, la sediul Unitatii
Militare 01877 Pantelimon, Soseaua de Centurd nr. 220, localitatea Pantelimon, jud. Ilfov si pe
pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roafro.

Contestatiile privind rezultatul interviului se depun péana la data de 25.05.2023, ora 15.00, la
sediul Unitatii Militare 01877 Pantelimon, Soseaua de Centura nr. 220, localitatea Pantelimon, jud.
llIfov. Persoana de contact secretarul comisiei de solutionare a contestatiilor, telefon 021/352.25.00,
int. 301.

Rezultatul solutionirii contestatilor cu privire la interviu se afiseazi in data de 26.05.2023,
pani la ora 15.00, la sediul Unitatii Militare 01877 Pantelimon, Soseaua de Centurad nr. 220,
localitatea Pantelimon, jud. Ilfov §i pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene
www.roaf.ro.

Rezultatele finale ale concursului/examenului se afiseazi in data de 29.05.2023, pani la ora
15.00, la sediul Unitatii Militare 01877 Pantelimon, Soseaua de Centurd nr. 220. localitatea
Pantelimon, jud. Ilfov §i pe pagina de internet a Statului Major al For{elor Aeriene www.roaf.ro.

NOTE:
- eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs/examen si dupi fiecare
probd in parte. Rezultatul final al concursului/examenului nu se contesta;
- prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiaza cu modificarile si completirile
ulterioare;
- certificatul de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o
declaratie pe propria raspundere privind antecedentele penale. In acest caz. candidatul declarat
admis la selecfia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor privind antecedentele penale direct de la autoritatea sau institufia publici competent
cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului anterior datei de susfinere a probei scrise. In situatia in care candidatul
solicita expres in formularul de inscriere la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea
sau institutia publicd competentd cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe
cazierul judiciar se solicitd de cdtre autoritatea sau institutia publicd organizatoare a concursului,
potrivit legii;
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- adeverintd medicald care atestd starea de sandtate corespunzitoare va confine, in clar, numarul,
data, numele emitentului i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului
sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta
care atestd starea de sandtate trebuie Tnsotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, emis in conditiile legii;

- copiile documentelor obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs/examen prevazute la
lit. b) - e), precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, dupi caz, se prezinta
insoite de documentele originale, copiile urmand sa fie certificate cu mentiunea "conform cu
originalul" de cétre secretarul comisiei de concurs.
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